Urzad Miejski w Gliwicach [ e
TAUDY TUWEWNETRZNEGQ
A

Wydziat Kontroli i Audytu WewnetfznegoZ ms

KAW. 09145-38/08 Gliwice, dnia 16 05 7559

-

(8]

II.

L L P o ]

PROTOKOL Z KONTROLI

przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow w roku 2008 w tvm zgodnos¢ dokonywanych wydatkow z planem

finansowym oraz wydatkowanie srodkéw na stypendia uczniowskie w 2007 r.

Charakterystyka jednostki kontrolowane;j.

Nazwa 1 adres jednostki kontrolowanej: Szkola Podstawowa nr 21 w Gliwicach,

ul. Reymonta 18a.

Forma prawna podmiotu: jednostka budzetowa Miasta Gliwice.

Kierownik jednostki kontrolowanej: mgr Anna Krasowska.

Dane dotyczace przebiegu kontroli.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

art. 187 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z r. 2005
nr 249 poz. 2104 z pdzn. zm.),

zarzadzenia organizacyjnego PM-30/06 z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Kontroli i Audytu Wewngtrznego,

zarzadzenie Prezydenta Miasta Gliwice nr KAW.09145-38/08 z dnia 28 kwietnia 2008 r.

Termin przeprowadzenia kontroli: od dnia 5 maja do 7 maja 2008 r.

Metodyka kontroli: kontrola wyrywkowa i dokumentalna.

Osoba przeprowadzajaca kontrole: mgr Malgorzata Wozniak, mgr Mariola Stawarczyk.

Kontrolg objeto:

a)

b)

51 wydatki i zaciagnigte zobowiazania w 2008 r. w wysokosci 283.698,40 zt stanowiace
11,60% planowanych wyvdatkow na 2008 r. pod katem przestrzegania realizacji procedur
w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan finansowych idokonywania wydatkéw
w 2008 r. w tym zgodnos¢ dokonywanych wydatkow z planem finansowym.

wydatkowanie $rodkow na stypendia uczniowskie w 2007 r. w wysokosei 5.130,56 zl.

Urzad Miejski « ul. Zwyciestwa 21 « 44-100 Gliwice
SEKRETARIAT WYDZIALU KAW TEL. 239-12-48



Protokél z kentroli nr KAW.09145-38/08
w Szkole Podstawowej nr 21 w Gliwicach

1.

Ustalenia kontrolne

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie celowasci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw w roku 2008 r.

Gospodarka finansowa jednostki do dnia 30 kwietnia 2008 r. oparta zostata o plany finansowe
(wraz ze zmianami) — 2.445.013,00 21

a)
b}

<)
d)

e)

)

dla dziatalnosci podstawowej - 2.347.615,00 zl (zal. nr 1),

dla dochodow wilasnych jednostki z tytulu uméw o praktvezng naukg zawodu: wplywy
7z organizacji kursow, szkolen oraz egzamindw - 27 00 zi (zal. nr 2),

dla dochodaw wiasnych jednostki z tyt. darowizn - 3.407.00 zi (zal. nr 3).

dla dochodow wilasnvch jednostki z vt organizacji kolonii. obozéw i innvch form
wypoczynku — 60.000.00 71 (zal. nr 4),

dla dochodéw wlasnych jednostki z tyt. wydawania legitvmacji sluzbowych nauczyvcieli
i drukow szkolnych — 1.082.00 2} {zal, nr 5), '

dla dochodéw wiasnych jednostki z tytulu umow dotyezgeych wynajmu pomieszczen,
zwrotu kosztow wykorzystane] energii elekirveznej, wody 1 kanalizac)i oraz innvch medidow
7 tvt. zawartych umow a takze odsetki za nieterminowe zaplaty — 32.882.00 zI (zal. nr 6).

Lacznie na dzien 30 kwietnia 2008 r. jednostka w ramach konta 130 wydatkowata srodki
wwysokosei §77.941.76 zi.

W celu zapewnienia, 7¢ zaciaganie zobowiazan i dokonywanic wydatkdéw w jednostce bedzie
celowe kicrownik jednostki wdrozyl nast¢pujace procedury:

a)

b)

c)

d)

e)

zakres czynnosel  glownego  ksiggowego przewiduje czynnosci, o ktorych mowa
w art, 45 ust. | ustawy o finansach publicznych,

Kierownik jednostki sam podejmuje decyzie o zacigganiu zobowiazan, a pozostall
pracownicy w ramach udzielonych zaliczek,

ustalit odpowiednig kolejno$é¢ dokonywania kontroli merytoryeznej, kontroli formalno-
rachunkowej oraz zatwierdzania operacji finansowych oraz przypisal okreslonym
pracownikom obowiazki i odpowiedzialnosé w ww, zakresie.

w procedurach okreslono na ¢zym polegaja poszezegolne rodzaje kontroli,

pracownicy odpowiedzialni za ww. czynnosci zostali poinfarmowani o ww. procedurach.

W okresie objetym kontrola jednostka zaciagnela m. in. nastepujace zobowigzania i dokonata m. in.
nastepujacych wydatkow:

§ 4010 - wynagrodzenia osobowe pracownikéw

BT _ S podstawa wydathowania
B nr “B kwota [z} | rodzaj wydatku crodkow
1720008 69583.81 | Wynagrodaenia pedagogow za styczen Listy plec nr | 2. 3 za stvezed
152290 1207078 | Wynagrodzenia administracji i obstugi . Listy ptac nr 4. 3 7a styezen

172102, ___70291.89 . Wynagrodzenic pedagogow za luty . Listy plac ar 10, 11, [2 za luly
19730208 | 28970.62 | Skladki na ubezpieczenia spoleczne 2a sivezen _Listy piac 7a styczei
36250308 28137.20 | Skiadki na ubespicezenia spolecane sa luty Listy plac za luty

razem 20905430

Kontrolg obj¢to wynagrodzenia zasadnicze, dodatki motywacyjne oraz funkcyvjne nastgpujacych

pracownikow: gl ksiggowa, — konserwator, nauczyciel,
nauczyciel, nauczyciel. na podstawic umow o prace wraz z ancksami Za miesigee stvezen

i laty. Nie stwierdzono réznic pomigdzy ww. dokumentami, a listami plac.
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§ 4110 — skladki na ubezpieczenia spoleczne

nr WB kwota |zl rodzaj wydatku podstawa wydatkowania srodkéw
122.01.08 141.45 | Wyplata zasilkow dla pedagogdw za styczen Listy plac nr [, 2, 3 za styczen
19 7 5.02.08 20562.77 | Skladki na ubezpieczenie spoleczne za styczen L1s‘1}' p}ac pt‘(ljago'gow, admintstracyi |
obslugi za stvczen
3625.03.08 19851,90 | Skladki na ubezpieczenie spoleczne za luty Listy pfac pedagogdw, administracji |
obstugi za luty
Razem 40556,12
§ 4120 — skladki na Fundusz Pracy
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania srodkéw
19 25.02.08 3306,74 | Skladki na Fundusz Pracy za styczen Listy plac pedagog6w, administracji i
obslugi za styczen
36 25.03.08 3170.59 | Sktadki na Fundusz Pracy za luty Lls\t}' p‘!e.zc pedagogdw, administracji i
| obslugi za luty
Razem 6477,33 |
! § 4210 — zakup materialow
| nr'WB kwota |zi] | . rodzaj wydatku __podstawa wydatkowania $rodkow
9z21.01.08 297.80 | Srodki czystosci f-ra vat nr 00026/08 z 7.01.08 do 21.01.08
9z21.01.08 20.89 | Srodki czystosei f-ra vat nr 00027/08 z 7.01.08 do 21.01.08
9z21.01.08 306.22 | Srodki czystosei | f=ra vat nr 00028/08 z 7.01.08 do 21.01.08
5715.01.08 86.00 | Toner do kserokopiarki f-ra vat nr 10/01/2008 z 9.01.08 do 16.01.08
20 2 7.02.08 97,60 | Walek czyszczacy do f-ra vat nr 31/02/2008 z 1.02.08 do 8.02.08
kserokopiarki
262 19.02.08 179,32 | Materialy biurowe f-ra vat nr 00432/08 2 6.02.08 do 20.02.08
28 221.02.08 255,00 | Tablica magnetyczna f-ra vat nr 00489/08 z 8.02.08 do 22.02.08
Dpn syt g e
2128.02.08 107.80 Lf;ﬂg{:g‘“ czasopism do f-ra vat nr 644/PRE/2008 z 16.02.08 (przedplata)
21 28.02.08 55.80 | Prenumerata jw. f-ra vat nr 645/PRE/2008 z 16.02.08 (przedplata)
69 z28.04.08 140,67 | Materialy biurowe f-ra vat nr 01329/08 z 15.04.08 do 29.04.08
69 7 28.04.08 169.70 | Materialy biurowe f-ra vat nr 01328/08 z 15.04.08 do 29.04.08
Razem 1716,80
§ 4260 - zakup energii
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania $rodkow
922]1.01.08 2008.20 | Encrgia cieplna | frravatnr 810514 22.01.08 do 21.01.08
| 25216.02.08 246.90 | Zuzycie wody | f-ra vat nr 005/00221/2008 z 28.01.08 do 17.02.08
262 19.02.08 2008.20 | Energia cieplna feravatnr 811117 z 1.02.08 do 20.02.08
28 221.02.08 4129.75 | Energia elektryczna f-ra vat nr U/01/05/70163/04/08R z 29.01.08 do 22.02.08
292725.02.08 | 7470.45 | Energia cieplna f-ra vat nr 820483 7 7.02.08 do 26.02.08
43 2 18.03.08 507,72 | Zuzycie wody f-ra vat nr 005/00/5269/2008 z 28.02.08 do 19.03.08
59z715.04.08 3947.77 | Energia elektryczna f-ra vat nr U/01/05/70163/05/08R 7 20.03.08 do 16.04.08
Razem 20318,99
& 4270 — zakup uslug remontowych
nr WB kwota |zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania srodkéw
| fera vi 102/2 2.
| 2027.0208 97.60 | Konserwacja kserokopiarki | gg‘,‘;é ar 31102/2008 21.02.08 do
_[_ | . . bt L 21 B ) 3 ’ 41/02 , 02.0
34 73.03.08 488.00 IPr‘zegl 1d_ techniczny i konserwacja systemu ‘ f-ra vat nr 141/02.08 z 18.02.08 do
alarmowego | 3.03.08
Razem 585,60
§ 4280 - zakup ustug zdrowotnych
nr WB kwota |zi] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania $rodkéw
19 75.02.08 100,00 | Badania lekarskie Rach. nr 4/08 z 23.01.08 do 14 dni
f-ra vat nr FS-65/08/Z0S/01 z 17.01.08
20 27.02.08 109,00 | Badania lekarskie - specjalistyczne do 7.02.08
Razem 209,00

SR
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§ 4300 - zakup ustug pozostalych

nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania $rodkéw
22 711.02.08 60,00 | Utrzymanie serwera wirtualnego f-ra vat nr [-3/1/2008 z 21.01.08 do 11.02.08
23 713.02.08 109,80 | Monitoring staty — abonament f-ra vat nr 8000396 z 31.01.08 do 14.02.08
25216.02.08 317,55 | Odprowadzenie sciekdw f-ra vat nr 005/00221/2008 z 28.01.08 do 17.02.08
32 z2R8.02.08 542,17 | Wywdz odpaddéw komunalnych f-ra vat nr 4210746105 z 7.02.08 do 28.02.08
f-ra vat nr 005/00/5269/2008 z 28.02.08 do
43 7 18.03.08 653,00 | Odprowadzenie $ciekow 19.03.08
40212.03.08 800,00 | Przeglad kominiarski Rachunek nr 25/08 7 6.03.08 do 12.03.08
Programowanie centrali
50231.03.08 140,30 | telefonicznej wraz z dojazdem t-ra vat nr FA58/3/08/VAT z 25.03.08 do 1.04.08
Utylizacja sprzetu i
57 z 10.04.08 364,05 | komputerowego f-ra vat nr FS-105/08/29 z 28.03.08 do 11.04.08 |
Razem 2986,87
§ 4350 — zakup ustug dostepu do sieci Internet
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania §rodkow
f-ra vat nr FGL30274983/001/08 z
11223.01.08 120,78 | Internet za styczen 10.01.08 do 24.01.08
f-ra vat nr FGL30274983/002/08 z
32 228.02.08 120,78 | Internet za luty 11.02.08 do 25.02.08
Razem 241,56 |
§ 4370 — oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkéw
f-ra vat nr FGL30274983/001/08 z 10.01.08 do
11z23.01.08 31.72 | Ushugi telekomunikacyjne 24.01.08
f-ra vat nr FGL30274983/002/08 z 11.02.08 do
32 228.02.08 33.49 | Ushugi telekomunikacyjne 25.02.08
58 7 14.04.08 134,74 | Ustugi telekomunikacyjne f-ra vat nr 19121359682 z 28.03.08 do 14.04.08
Razem 199,95

Uwaga: f-ra vat nr FGL30274983/002/08 z 11.02.08 do 25.02.08 za uslugi telekomunikacyjne
i Internet wyplynela do jednostki po wymaganym terminie zaplaty tj. 28.02.08; na te okolicznos¢

sporzadzono notatke stuzbowa i dokonano zaptaty 28.02.08.

§ 4740 — Zakup materialéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych

nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania srodkow
26 7 19.02.08 11,96 | Zakup papieru f-ra vat nr 00432/08 7 6.02.08 do 20.02.08
69 2 28.04.08 48,92 | Zakup papieru f=ra vat nr 01325/08 z 15.04.08 do 29.04.08

Razem 60,88

§ 4750 — Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencji
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku podstawa wydatkowania Srodkéw
Prawo do uzytkowania pakietu Prawo - f-ra vat nr 5324/08V z 12.02.08 do

33 229.02.08 638.00 | Optivum 26.02.08

Razem 638,00

Uwaga: f-ra vat nr 5324/08V z 12.02.08 zaplacona trzy dni po terminie, z powodu dostarczenia
faktury do jednostki po wymaganym terminie platnosci (na t¢ okoliczno$¢ sporzadzono notatke

stuzbowg).
§ 4700 — Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej
nr WB kwota [zl] rodzaj wydatku | podstawa wydatkowania §rodkéw
f-ra vat nr FVS-000172/08 z 4.03.08
43 2 18.03.08 288.00 | Udzial w szkoleniu do 18.03.08
Rachunek 01/03/2008 z 26.03.08 do
49 2 28.03.08 250,00 | Kurs dla sekretarza szkoty 29.03.08
Rachunek nr RA/652 z 16.04.07 do
70 229.04.08 115,00 | Udzial w szkoleniu 30.04.08
Razem 653,00
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ww, zaciagnigte zobowiazania oraz dokonane wydatki mieszczg si¢ w planie finansowym

jednostki i fakt ten jest potwierdzony przez gtéwnego ksiggowego przed wydatkowaniem

srodkow na dokumentach zrodfowych, natomiast monitorowanie stopnia wykonania planu

prowadzone jest w odrgbnym zestawieniu (tabeli exel) (zal. nr 7),

- ww. wydatki zakwalifikowano do wlasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej,

- wydatkowanie $rodkéw odbywa si¢ na podstawie dokumentéw objetych kontrola
merytoryczng i formalno-rachunkowa przez upowaznione osoby oraz zatwierdzonych do
wyplaty przez upowaznione osoby po przeprowadzeniu ww, kontroli,

- dokonane wydatki i zaciggnigte zobowiazania stuza prawidlowemu funkcjonowaniu

jednostki i realizowanym przez nig zadaniom.

2. Wydatkowanie §srodkow na stypendia szkolne w 2007 r.

Planowane srodki na stypendia szkolne w 2007 r. w kwocie - 19.851,00 zt
Wydatkowane srodki na stypendia szkolne - 19.555.,67 zt
Kwota nie wydatkowana — 295,33 zt

Powyzsze ustalono na podstawie sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007 r. oraz kart
kontowych: 130-854-85415-324W — pomoc materialna — rodki wojewody i 130-854-85415-3245 —
pomoc materialna — mundurki i wyprawki (zal. nr 8).

Zgodnie z wyjasnieniem dyrektora i glownej ksiggowej na niewydatkowang kwote skladaly sig
nastgpujace pozycje:

- 0,85 zl — niezrealizowane stypendium szkolne na rok 2006/2007,

- 294,48 7t - niezrealizowane stypendium szkolne na rok 2007/2008,

Zwrotu niewykorzystanych srodkéw dokonano w dniu 4 stycznia 2008 r. — wyciag bankowy nr 2.

Przyczyna niewydatkowania zaplanowanych $rodkoéw w catosci jest niezrealizowanie wydatkow
przez rodzicéw ucznidw, ktorym stypendium przyznano (zal. nr 9).

Dyrektor jednostki wprowadzit nastgpujace procedury dot. realizacji stypendiow szkolnych
(zal. nr 10):
- aneks z dnia 1 lipca 2005 r. do instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw wprowadzone;
w dniu 4 maja 2004 r.; wraz ze Szkolnym Katalogiem Wydatkow,
- aneks nr 6/06 do procedury PR-05/SP-21 kontroli finansowej z dnia 1 czerwca 2006 r.,
- aneks nr 8/1/07 — do procedury PR-05/SP-21 kontroli finansowej z dnia 13 marca 2007 r. -
wraz ze Szkolnym Katalogiem Wydatkow.

Szkolne Katalogi Wydatkow opracowane przez dyrektora okreslaja zakup nastgpujacych pozycji:

- str6j gimnastyczny: koszulki sportowe, skarpety, spodenki sportowe, tenisowki,
nakolanniki,

- przybory szkolne: tornister/plecak, wyposazenie piornika, piornik, zeszyty, bloki, farby,
kredki, mazaki, plastelina, oktadki na ksiazki i zeszyty, klej, nozyczki, kalkulator, liczydto,
papier kolorowy, teczki, art, pismiennicze itp.,

- podreezniki szkolne, stowniki, lektury szkolne,

- gry edukacyjne,

- buty sportowe,

- dres,

- bluza sportowa,

- spodnie sportowe,
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- catkowite i czgsciowe pokrycie kosztow udziatlu w zajeciach edukacyjnych i sportowych
np.: nauka jezyka obcego, nauka gry na instrumencie itp.,

- czesciowa refundacja kosztow pobytu dziecka na zielonych koloniach,

- pokrycie kosztow skladki na ubezpieczenie dziecka od nieszczesliwych wypadkow.

Zakres wydatkéw objetych ww. szkolnymi katalogami wydatkéw nie wykraczaja poza zakres
merytoryczny okreslony w:
Uchwale nr XXXI/790/2005 z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie regulaminu udzielania
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Miasta
Gliwice,

- Uchwale nr XXXV/895/2005 z dnia 15 wrzesnia 2005 r. w sprawie zmiany regulaminu
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkatych na terenie
Miasta Gliwice,

- Uchwale nr XLV/1162/2006 z dnia 14 wrzesnia 2006 r. w sprawie zmiany uchwaly nr
XXXI1/790/2005 z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczmoéw zamieszkatych na terenie Miasta Gliwice,

- Regulaminie udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkatych na terenie Miasta Gliwice (stanowiacym zal. do ww. uchwat).

Ewidencja ksiggowa wydatkow zwiazanych ze stypendiami szkolnymi prowadzona jest na koncie
130-854-85415-324W — pomoc materialna — srodki wojewody.
Analityka na poszczeg6lnych uczniow prowadzona jest w odrgbnym zestawieniu, zawierajacym
nastepujace dane:

- imie i nazwisko ucznia,

- kwotg przyznanego i zrealizowanego stypendium,

- numer, rodzaj, datg¢ dokumentu stanowiacego podstawe wydatkowania oraz kwote,

- date przelewu srodkow na konto wnioskodawcy lub numer czeku,

- oznaczenie numeru uj¢cia w ksiggach rachunkowych.

Kontrola objeto przyznane i wydatkowane stypendia nastepujacym uczniom okreslone
w zalaczniku nr 11:
a) wyplata stypendiow odbywala sig¢ na podstawie decyzji administracyjnych,
b) dokumenty stanowigce podstawg wyplaty stypendium szkolnego byly:
- wystawione na odpowiednie osoby,
- sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty zgodnie z procedurami obowigzujacymi
w jednostce procedurami,
- zgodne ze Szkolnym Katalogiem Wydatkow,
c) stypendia szkolne byly wyplacane w formie bezgotowkowej; przelewem na konto lub
czekiem; odbior czeku jest potwierdzany w dokumentacji finansowo-ksiggowej przez
wnioskodawceg.

IV. Uprawnienia jednostki kontrolowanej.
Stwierdza sig, ze kierownik jednostki kontrolowanej zostal poinformowany o:

a) przystugujacych mu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu uprawnieniach

dotyczacych mozliwosci ztozenia:

- pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn stwierdzonych w trakcie kontroli
nieprawidlowosci i uchybien,

- pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole,

- odwotania do naczelnika wydzialu KAW w przypadku nieuwzglgdnienia tych zastrzezen
przez kontrolujacego,

- pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy podpisana protokotu.

o W
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b) skutkach nie zfozenia zastrzezen do ustalefi zawartych w protokole lub pisemnych wyjasnien
o przyczynach odmowy podpisania protokotu, polegajacych na uznaniu, iz zapisy protokotu
stanowia podstawe do dokonania oceny kontrolowanego obszaru dzialania jednostki i wydania

zalecen pokontrolnych.

V. Postanowienia koncowe.
Wyniki kontroli ustalono na podstawie informacji zebranych w trakcie kontroli oraz dokumentacji

stanowiacej zalaczniki do PROTOKOLU KONTROLI ,Wykaz zatacznikéw do PROTOKOLU
KONTROLI" oraz zataczniki stanowig integralng cz¢$¢ protokotu. Zataczniki pozostawia si¢ jedynie
w aktach sprawy pozostajacych w wydziale Kontroli i Audytu Wewngtrznego.

Wydziaty

Na tym protokél zakonczono.
Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla jednostki kontrolowanej oraz Urzedu Miasta. Kontrola zostala odnotowana w ksigdze Kontroli =
(zal. nr 12). N,
Gliwice, dnia L RECE200R Inspektor,
Dyrektor Szkoty ‘C(Hmr
mgr Mat§orzata Wozniak

Ay
- "FSOWS
(podpis kierownika
jednostki kontrolowanej)

(podpis kontrolujacego)

Podinspektor
Stonoic
mgr Mario gis‘ib arczyk

" ..*.; A
lite A
mgr inf. Ecyla Heuaa
(podpis kontrolujacego)

(podpis Elf)wncgo ksiggowego
jednostki kontrolowanej)

WYKAZ ZALACZNIKOW.

1. Plany finansowe wraz ze zmianami dla dzialalnosci podstawowej do dnia 30 kwietnia 2008 r,
Plany finansowe dla dochodéw wlasnych jednostki z tytulu umdw o praktyczna naukg zawodu; wplywy

2.
z organizacji kursow, szkolen oraz egzamindw jednostki do dnia 30 kwietnia 2008 r.

Plany finansowe wraz ze zmianami dla dochodéw wilasnych jednostki z tyt. darowizn do dnia 30 kwietnia 2008 r.

3.

4. Plany finansowe dla dochoddw wiasnych jednostki z tyt. organizacji kolonii, obozow i innych form wypoezynku
do dnia 30 kwietnia 2008 r.

5. Plany finansowe dla dochoddw wiasnvch jednostki z tyt. wydawania legitymacji stuzbowych nauczycieli i drukéw

szkolnych do dnia 30 kwietnia 2008 r.
Plany finansowe wraz ze¢ zmianami dla dochodéw wiasnych jednostki z tytulu umow dotyczacych wynajmu

6.
pomieszezen, zwrotu kosztow wykorzystanej energii elektrycznej, wody i kanalizacji oraz innych mediow z tyt.

zawartych uméw a takze odsetki za nicterminowe zaptaty do dnia 30 kwietnia 2008 r.

Tabela stuzaca do monitorowania stopnia wykorzystania planu finansowego.

Sprawozdanie roczne Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2007 r. wraz z wydrukami Kart

kontowyeh 130-854-85415-324W

Wyjasnienie dyrektora i gléwnej ksiggowej dot. niewydatkowanych stypendidow za 2007 r.

10. Procedury dot. realizacji stypendiow szkolnych.

1. Wykaz skontrolowanych stypendiow.

Wyciag z ksiggi kontroli potwierdzajacy dokonanie wpisu.
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Prezydent Miasta
ul. Zwycigstwa 21
44-100 Gliwice
Tel. +48 (32) 230-6951 °
Fax +48 (32) 231-2725
pm@um.gliwice.pl

Urzad Migjskr

ul. Zwyeigstwa 21|

44-100 Ghwice

Tel ~48(32) 231-3041

Fax ~48 (32) 231-2725

Biuro Obstugt [meresantaw
~J8 (32) 239-1165
~48(32) 1391254

www.um.gliwice.pl

Urzad Miejski
w Gliwicach
posiada systemy:

zarzadzania jakoscia
wg 150 9001

zarzadzania BHP
wg PN-N-18001

zarzadzania
srodowiskowego
wg I1SO 14001

Prezydent Miasta Gliwice

KAW.09145- 38/08 Gliwice, dnia 2008 -05- 2 7
2008- 2+30C3

Pani

mgr Anna Krasowska
Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 21
w Gliwicach

ul. Reymonta [ 8a

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczace kontroli przeprowadzonej w dniach od 5 do 7 maja 2008 r. w Szkole
Podstawowej nr 21 w Gliwicach przez pracownikéw wydziatu Kontroli i Audytu
Wewngtrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach w ramach zarzadzenia Prezydenta

Miasta nr KAW.09145- 38/08 z dnia 28 kwietnia 2008 r.

Przedstawiony ponizej opis wynikow kontroli oparto na ustaleniach dokonanych w toku

przeprowadzonej kontroli i opisanych w protokole kontroli z dnia 17 czerwca 2008 r.

Przedmiot kontroli

Kontrola dotyczyta przestrzegania realizacji procedur w zakresie celowosci zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow w 2008 r. w tym zgodnosé
dokonywanych wydatkéw z planem finansowym oraz wydatkowanie $rodkéw na

stypendia uczniowskie w 2007 r.

Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki.

Wydatkowanie w jednostce w 2008 r. srodkow odbywato sie zgodnie z obowigzujacymi
procedurami. Wszystkie objete kontrola wydatki byly celowe z punktu widzenia
funkcjonowania jednostki. Jednostka przestrzegala ustalonych planow finansowych.
Wdrozono niezbedne procedury wydatkowania $rodkow na stypendia. Srodki na
stypendia wydatkowane byly zgodnie wydanymi decyzjami Prezydenta Miasta,
obowiazujacymi przepisami i procedurami W zwigzku z powyzszym ww. obszary

funkcjonowania jednostki nie wymagaja poprawy.



Wystapienie pokontrolne dotyczgce kontroli nr KAW.09145-38/08
w Szkole Podstawowej nr 21 w Gliwicach

Z uwagi na nie wydatkowanie wszystkich przyznanych srodkéw na stypendia,
zintensyfikowa¢ dziatania na rzecz mobilizacji stypendystow do korzystania z przyznanej

im pomocy.

Do oceny i wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo
zgloszenia pisemnego odwotania, w terminie 7 dni od daty otrzymania wystapienia

pokontrolnego.



